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ขอบเขตงาน 
จ้างเหมาจัดเลีย้งอาหารส าหรับลูกค้าของสถาบันไทย-เยอรมัน  

 
1. วัตถุประสงค ์

เพื่อจดัอาหารที่มคีณุคา่ทางโภชนาการและถกูสขุลกัษณะแก่ผูเ้ขา้มาอบรมและสมัมนาภายในสถาบนัฯ ใหม้คีณุภาพ สะอาด ถกู
สขุลกัษณะอนามยั เพียงพอตามใบสั่งงานท่ีสถาบนัฯ ก าหนด 
 

2. ขอบเขตการด าเนินงาน 
2.1. รายการอาหารในแต่ละวนั ตอ้งประกอบดว้ยอาหารท่ีมีคณุค่าครบถว้นทางโภชนาการ มีสารอาหารครบ 5 หมู่ ใชว้ตัถดุิบที่สด

ใหม่ถกูหลกัอนามยัและมีปรมิาณเพียงพอกบัจ านวนผูเ้ขา้มาใชบ้รกิาร ซึ่งในการประกอบอาหาร ภายใน 1 สปัดาหอ์าจ
เปล่ียนแปลงและสลบัหมนุเวยีนได ้

2.2. ผูร้บัจา้งจะตอ้งออกแบบ รูปแบบการจดัวาง รวมทัง้อปุกรณใ์นการจดัอื่นๆ ใหเ้รียบรอ้ย เหมาะสม สะอาด สวยงาม รวมทัง้การ
จดัเก็บอปุกรณต์า่ง ๆ ใหเ้รียบรอ้ยปราศจากสิง่สกปรก ทัง้ในเวลาปฏิบตัิงานและ นอกเวลาปฏิบตังิาน 
2.2.1.จดัหาอปุกรณ ์อาทิ เช่น ชอ้น จาน ชาม อปุกรณต์กแต่งใหเ้พียงพอกบัการใชง้าน 
2.2.2. การจดัวางและ การจดัเกบ็ใหถ้กูสขุลกัษณะ  

2.3. ผูร้บัจา้งจดัรายการอาหารที่จะใหเ้สนอราคา มดีงันี ้
o รายการอาหาร 3  รายการ + ผลไมห้รือขนมหวาน 1 รายการ เสนอราคาต่อคน / ครัง้ 
o รายการอาหาร 4  รายการ + ผลไมห้รือขนมหวาน 1 รายการ เสนอราคาต่อคน / ครัง้ 
o รายการอาหาร 5  รายการ + ผลไมห้รือขนมหวาน 1 รายการ เสนอราคาต่อคน / ครัง้ 
o จดัอาหารกล่อง เสนอราคาต่อกลอ่ง  

2.4. ผูร้บัจา้ง จะตอ้งจดัท ารายการอาหารส าหรบัใหล้กูคา้เลือกอย่างนอ้ย 10 ชดุ  และควรปรบัปรุงรายการอยา่งต่อเนื่องสง่ใหก้บั
สถาบนัฯ พิจารณาก่อนลงรายการอาหารเช่น 

o อาหารประเภทผดัเผ็ด แกงเผ็ด แกงเขยีวหวาน 
o อาหารประเภทตม้สม้ ตม้ย า ตม้โคลง้  
o อาหารประเภทน า้พรกิ หลน 
o อาหารประเภททอด 
o อาหารประเภทอบ นึ่ง 
o อาหารประเภทย า พล่า ลาบ 
o อาหารประเภทแกงจดื 
o อาหารประเภทผดัผกั 
o อาหารประเภทของหวาน ขนมไทย ผลไมต้ามฤดกูาล 

2.5. ผูร้บัจา้งจะตอ้งมีน า้เปล่าและกระดาษเชด็ปากตามจดุใหบ้รกิารเพียงพอ 
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3. รายละเอียดและการปฎิบตังาน 
3.1. สถาบนัฯ จะส่งใบสั่งงานใหก้บัผูร้บัจา้งล่วงหนา้  เมื่อผูร้บัจา้ง ไดร้บัใบสั่งงานแลว้ จะตอ้งลงนามและส่งกลบัมายงัสถาบนัฯ 

เพื่อยืนยนัการตกลงรบัด าเนินงานในครัง้นัน้ๆ  นอกจากนีอ้าจจะมีการสั่งงานกรณีเรง่ด่วนนอกเหนือในใบสั่งงานนัน้ๆ ทางผูร้บั
จา้ง ตอ้งสามารถจดัหาตามรายการท่ีสั่งงานเพิม่เพื่อใหบ้รกิารลกูคา้ไดท้นัเวลา 

3.2. หา้มผูร้บัจา้งตกลงขายอาหารหรือใหบ้รกิาร ใชส้ถานท่ีของสถาบนัฯโดยเดด็ขาด หากลกูคา้ตอ้งการทราบขอ้มลูหรือบรกิาร
เพิ่มเติม จะตอ้งแจง้ผูร้บัผิดชอบทราบโดยตรงทนัที 

3.3. ผูร้บัจา้ง จะตอ้งจดัเตรียมอาหาร ล่วงหนา้ 1 ชั่วโมง ก่อนเวลาที่ระบไุวใ้นใบสั่งงาน (เวลาอาจมกีารเปล่ียนแปลงไดแ้ตจ่ะแจง้
ล่วงหนา้) โดยผูร้บัจา้ง จะตอ้งจดัอาหารและชดุอปุกรณใ์หค้รบตรงตามจ านวนที่ระบตุามใบสั่งงานนัน้ ๆ  

3.4. มิใหผู้ร้บัจา้ง น าบคุคลอื่นที่ไม่มีส่วนเก่ียวขอ้งในการปฏิบตัิงานใหบ้รกิารแก่ลกูคา้เขา้มาภายในบรเิวณการปฏิบตังิานโดยมิได้
รบัอนญุาตจากสถาบนัฯ  

 
4. คุณภาพและปริมาณ 

4.1. ขา้วสวย ตอ้งมีความนุม่ ไม่แหง้แข็ง ไม่แฉะ และรอ้นพรอ้มทาน 
4.2. อาหารและเครื่องดืม่  เครื่องปรุงมีคณุภาพดีไม่หมดอาย ุ เช่น  อย.(ไดร้บัมาตรฐานอาหารและยา)  บรรจใุนภาชนะที่ปิดสนิท  

และหากเป็นอาหารประเภทกระป๋องหรืออาหารกล่องภาชนะที่บรรจตุอ้งอยู่ในสภาพท่ีสมบรูณ ์ กระป๋องไม่บบุ  กล่องไม่ฉีกขาด   
เปรอะเป้ือน 

4.3. อาหารสด  เช่น  เนือ้สตัว ์ ผกั  ผลไม ้ และอาหารแหง้  มีคณุภาพดี  แยกเก็บเป็นสดัส่วนไม่ปนกนั  วางสงูจากพืน้ หรือเก็บใน
ตูเ้ย็น  ส าหรบัอาหารสดตอ้งลา้งใหส้ะอาดก่อนน ามาปรุง   

4.4. การปรุงอาหารที่มีสว่นประกอบของน า้มนั  หา้มน าน า้มนัท่ีใชแ้ลว้กลบัมาใชซ้  า้อยา่งเด็ดขาด 
4.5. อาหารท่ีปรุงเสรจ็แลว้เก็บในภาชนะท่ีสะอาด  มีฝาปิดหรือผา้คลมุวางสงูจากพืน้    
4.6. รายการอาหารท่ีจดัมาบรกิารในแต่ละจดุ   จะตอ้งรอ้น  อยู่ในภาชนะที่อุ่นได ้ รสชาติ  สี  กลิ่น  ตอ้งน่ารบัประทาน  พรอ้มทัง้ใส่

ในภาชนะที่ปิดมิดชิด  สะอาด  เรยีบรอ้ย  เหมาะสม                 
4.7. ผูร้บัจา้งจะตอ้งรบัผิดชอบต่อความเจ็บป่วยของลกูคา้ทกุกรณี เมื่อมีผลการวินจิฉยัของแพทยห์รือผลการตรวจอาหารจาก

กรมวิทยาศาสตรก์ารแพทย ์(กระทรวงสาธารณสขุ)  ระบวุา่สาเหตขุองการเจ็บป่วยเกิดจากอาหารที่ผูร้บัจา้งไดจ้ดัหามา (ความ
รบัผดิชอบสามารถยกเวน้ไดใ้นกรณีทีลู่กคา้แพอ้าหารบางชนดิ โดยไม่ไดแ้จง้ล่วงหนา้ ซึ่งสามารถตรวจสอบได)้ 

4.8. ผูร้บัจา้ง จะตอ้งจดัเตรียมส ารองอาหารจ านวน 10% ของจ านวนตามใบสั่งงานทกุครัง้ (สถาบนัฯ จะรบัผิดชอบคา่ใชจ้า่ยส่วน
ส ารองนีใ้นกรณีที่สั่งเพิ่มเท่านัน้) 

4.9. ผูร้บัจา้งจะตอ้งจดัเก็บอาหารส่วนท่ีเหลือจากการจดัเลีย้ง ส าหรบังานเช่าพืน้ท่ี โดยบรรจใุส่กล่อง (ผูร้บัเหมาเป็นผูจ้ดัเตรยีมมา
เอง) ใหล้กูคา้ครบตามจ านวนท่ีสั่งจอง ส าหรบัส่วนงานฝึกอบรมใหผู้ร้บัเหมาจดัส่วนที่เหลือส่งคืนสถาบนัฯทัง้หมดตามจ านวน
ที่สั่งจอง 
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5. ภาชนะอุปกรณแ์ละความสะอาด 

5.1. ผูร้บัจา้งตอ้งด าเนินการจดัหาอปุกรณใ์นการจดัเลีย้งทัง้หมด (ผูร้บัจา้ง ตอ้งสรุปรายการอปุกรณส่์งใหผู้ด้แูลพิจารณาความ
เหมาะสมก่อนเริ่มด าเนินการ) 

5.2. ภาชนะอปุกรณ ์ เช่น จาน ชาม ชอ้น สอ้ม ทพัพีตกัขา้ว ถว้ยซุป ถาดอุ่นอาหารบฟุเฟ่ต ์ฯลฯ ตอ้งท าดว้ยวสัดทุี่ไม่เป็นอนัตราย  
เช่น  สแตนเลส  กระเบือ้งเคลือบขาว  แกว้  อลมูิเนียม  เมลามีนสีขาว  หรือสีอ่อน  ส าหรบัตะเกียบตอ้งเป็นไม ้ ไม่แตง่สี 

5.3. ภาชนะใส่น า้สม้สายช ู น า้ปลา  และน า้จิม้  ตอ้งท าดว้ยแกว้  กระเบือ้งเคลือบขาวมีฝาปิด  และชอ้นตกัท าดว้ยกระเบือ้ง
เคลือบขาว  หรือสแตนเลส  หรือเครื่องปรุงรสอื่นๆ ตอ้งใส่ภาชนะที่ปิดสนิท 

5.4. ผูร้บัจา้งตอ้งดแูลรกัษาความสะอาด บรเิวณที่จดัอาหาร และพืน้ท่ีรบัผิดชอบในการใหบ้รกิารอาหารอย่างสม ่าเสมอ รวมทัง้
พืน้ท่ีที่ท  าความสะอาดภาชนะที่ใชใ้นการปฏิบตัิงาน เช่น การจดัหาภาชนะที่วางจานท่ีใชแ้ลว้ ถงัขยะแหง้ ถงัขยะเปียก 
(ประเภทของถงัขยะจะตอ้งมีฝาปิดมิดชดิ) รวมทัง้ถงุด าใส่ขยะ เป็นตน้ 

5.5. ผูร้บัจา้งตอ้งดแูล ท าความสะอาด และเช็ด อปุกรณท์ี่ใชแ้ลว้ พรอ้มเก็บใหเ้ป็นระเบยีบเรียบรอ้ยปราศจากสิ่งสกปรก หลงัเสรจ็
สิน้การปฏิบตัิงานใหบ้รกิารทกุวนั  

 
6. บุคลากรผู้ให้บริการ 

6.1. ผูร้บัจา้ง จะตอ้งจดัใหม้ีพนกังานบรกิารระหวา่งที่ลกูคา้รบัประทานอาหาร จ านวนบคุลากรผูใ้หบ้รกิาร 1 คน / ลกูคา้ 30 คน / 
จดุที่ก าหนด / ครัง้ 

6.2. ผูร้บัจา้ง ตอ้งสามารถจดัจดุบรกิารอาหาร และบคุลากรผูใ้หบ้รกิารประจ าจดุบรกิารอาหารนัน้ๆ ไดม้ากกวา่ 1 จดุ หรือสถานท่ี
ตามที่ระบใุนใบสั่งงาน 

6.3. บคุลากรผูบ้รกิารตอ้งไดร้บัการอบรมดา้นการบรกิารอาหารเบือ้งตน้ 
6.4. ผูร้บัจา้ง จะตอ้งดแูล วาจา กรยิา และการท างานของบคุลากรผูใ้หบ้รกิาร จะตอ้งมีความสภุาพ เรียบรอ้ย ขณะใหบ้รกิารแก่

ลกูคา้ทกุคน  
6.5. บคุลากรผูป้ระกอบอาหาร และบคุลากรท่ีใหบ้รกิารตอ้งสวมใส่เครือ่งแบบที่สะอาด สวมหมวกคลมุผม สวมผา้กนัเป้ือน สวมใส่

รองเทา้หุม้สน้ ทกุครัง้ที่เขา้ปฏิบตัิงานภายในบรเิวณสถาบนัฯ 
 

7. ส่งมอบงานและค่าปรับ 
กรณีผูร้บัจา้งไม่สามารถจดัหาหรือจดัหาไดไ้ม่ทนัตามเวลาที่ก าหนดและส่งผลกระทบกบัการบรกิารโดยรวม หรือไม่ครบจ านวนตาม
ก าหนด ยินยอมใหผู้ว้่าจา้งปรบั 2%  ของยอดเงินในการสั่งแต่ละครัง้ แต่ไม่ต  ่ากว่า 500 บาท (หา้รอ้ยบาทถว้น) ต่อครัง้  
 

8. ระยะเวลาด าเนินการ 
ก าหนดระยะเวลาการจดัซือ้รายเดือน จ านวน 12 เดือน (นบัจากวนัท่ีลงนามในสญัญา) 
 

9. การช าระเงนิ 
สถาบนัฯจะจ่ายเงินส่งมอบอาหารเท่านัน้ เมื่อผูร้บัจา้งไดป้ฏิบตังิานเรียบรอ้ยตามสญัญา โดยมีเงื่อนไขการช าระเงินตามระเบียบของ
สถาบนัฯ  
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10. ข้อก าหนดเกี่ยวกับข้อตกลงจ้าง 

10.1. ผูร้บัจา้งที่ไดท้  าสญัญากบัสถาบนัฯแลว้ จะตอ้งด าเนินการบรกิารจดัเลีย้งเอง  ไม่สามารถมอบชว่งต่อใหก้บัผูอ้ื่น มารบั  
จดับรกิารแทนได ้หากผิดสญัญา ทางสถาบนัฯสามารถบอกเลิกสญัญาได ้
10.2. วตัถดุิบที่ประกอบอาหาร ตอ้งมคีณุภาพ ถา้มีการตรวจสอบพบวา่มีสารเจือปนในอาหาร  สถาบนัฯจะมีการแจง้เตือนเป็นลาย
ลกัษณอ์กัษร ครัง้ที่ 1 เพื่อแกไ้ขปรบัปรุงและครัง้ที่ 2 หากยงัไมแ่กไ้ขแลว้ สถาบนัฯมีสิทธิบอกเลิกสญัญาไดท้นัที  
10.3. ผูร้บัจา้ง จะตอ้งใหบ้รกิารขายอาหารใหก้บัพนกังานสถาบนัฯ ณ โรงอาหารสถาบนัฯ (ชัน้ 1 อาคาร A) โดยตอ้งช าระ ค่า
สาธารณปูโภค ไดแ้ก่  ค่าไฟฟ้า ค่าน า้ประปา และค่าก าจดัถงัดกัไขมนั คิดค่าใชจ้่ายตามการใชง้านจรงิ 
10.4. ผูร้บัจา้ง ยินยอมจา่ยเป็นค่าทิง้ขยะ ค่าสาธารณปูโภคอื่นๆแบบเหมาจา่ย ใหแ้ก่สถาบนัฯ คือจ านวนลกูคา้ไม่เกิน 100 คน ช าระ 
3% และ 100 คนขึน้ไป ช าระ 5% จากยอดรายไดต้่อครัง้ โดยหกัทกุครัง้ที่มกีารจา่ยเงิน 
10.5. ผูร้บัจา้ง ตกลงวางเงินประกนั จ านวนเงิน 5,000 บาท (หา้พนับาทถว้น) เพื่อเป็นการประกนัการปฏิบตัตามสญัญาประกนั
ความเสียหายใดๆ ที่อาจเกิดขึน้แก่สถาบนัฯ  
 

11. คุณสมบัตขิองผู้รับจ้าง 
11.1. ผูร้บัจา้งเป็นบคุคลธรรมดา หรือนิติบคุคลผูม้ีอาชีพรบัจา้งประกอบกิจการรา้นอาหาร หรือรบัจดัเลีย้ง 
11.2. ผูร้บัจา้งตอ้งเป็นผูไ้ม่มีส่วนไดส่้วนเสียในการจดัซือ้จดัจา้งและผูด้  าเนินการเก่ียวกบัขอ้เสนอหรือสญัญางานจา้งนี ้
11.3. ผูร้บัจา้งตอ้งมีประสบการณค์วามรูด้า้นอาหาร 

 
12. เกณฑก์ารพิจารณา 

12.1. ใชห้ลกัเกณฑพ์ิจารณาจากผูร้บัจา้งที่ยื่นขอ้เสนอไดถ้กูตอ้ง ครบถว้น 
12.2. สถาบนัฯ จะคดัเลือกผูม้คีณุสมบตัิไว ้1 ราย และขึน้ทะเบียนส ารอง 
 

13. หลักฐานการย่ืนข้อเสนอ 
13.1. ผูร้บัจา้งจะตอ้งเสนอเอกสารหลกัฐานยื่นมาพรอ้มกบัการเสนอราคา  

เอกสารบคุคลหรือนิติบคุคล อยา่งนอ้ยตอ้งมีเอกสารดงันี ้
o หา้งหุน้ส่วนสามญัหรือหา้งหุน้ส่วนจ ากดั ใหย้ื่นส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล บญัชีรายชื่อหุน้ส่วน

ผูจ้ดัการ ผูม้ีอ  านาจควบคมุ(ถา้ม)ี พรอ้มทัง้รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
o บรษิัทจ ากดัหรือบรษิัทมหาชนจ ากดั ใหย้ื่นส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล หนงัสือบรคิณหส์นธิ บญัชี

รายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ ผูม้ีอ  านาจควบคมุ (ถา้ม)ี และบญัชีผูถื้อหุน้รายใหญ่ (ถา้มี) พรอ้มทัง้รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
o บคุคลธรรมดาหรือคณะบคุคลท่ีมิใช่นติิบคุคล ใหย้ื่นส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูน้ัน้ ส าเนาขอ้ตกลงที่แสดงถึง

การเป็นหุน้ส่วน (ถา้มี) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูเ้ป็นหุน้ส่วน พรอ้มทัง้รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
o ส าเนาใบทะเบยีนพาณิชย ์พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง (ถา้ม)ี 
o ส าเนาใบทะเบยีนภาษีมลูค่าเพิ่ม พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง (ถา้ม)ี 
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14. การเสนอราคา 
14.1. ผูส้นใจ จะตอ้งก าหนดยืนราคาไม่นอ้ยกว่า 30 วนั นบัแตว่นัเสนอราคา โดยเป็นราคาที่รวมภาษีมลูค่าเพิม่ ภาษีอากรอื่น คา่

ขนส่ง ค่าจดทะเบยีนและค่าใชจ้า่ยอื่นทัง้ปวงไวแ้ลว้จนกระทั่งส่งมอบใหส้ถาบนัฯ 
14.2. ผูส้นใจ สามารถเสนอราคา พรอ้ม รายละเอยีด ส่งถงึ 

คณะกรรมการพิจารณาจดัซือ้จดัจา้ง 
สถาบนัไทย-เยอรมนั อาคาร A ชัน้ 2 หอ้ง 207 
700/1 หมู่ 1 นิคมอตุสาหกรรมอมตะซติี ้(ชลบรุี) ถนนบางนา-ตราด กม.57 
ต.คลองต าหรุ อ.เมือง จ.ชลบรุี 20000  โทรศพัท ์038-215033 ถึง 9    โทรสาร 033-266045 
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